关于12-13－1教学任务的说明

12-13学年第1学期共20周，其中18周教学周，2周考试。

十一周周四（5月3号）交本科、翰林、成教“任课教师名单初稿”纸质版。12周学院录入，12周周末教务处排课录入系统关闭。13、14周教务处排课，15周公布征求意见课表。
注意事项：

1、新专业建设在教研室调整前老师的教学任务还在原来教研室承担。

2、排课时注意制药工程10班级1－2周金工实习，新生课程从第4周开始排。
3、生物制药（联合办学）双语要提交双语申请表：有机化学、有机化学实验，功能分子遗传学
4、“任课老师名单初稿”填写时请大家同一课程号的请务必排在一起。
5、分合班注意事项：必修课30人以下的要合班  （1）即使课程号相同，但课程属性、考试类型不同的不能合：（2）必修不能与限选合、考试不能与考查合；（3） 限选课50人以下需合班，班级不要太小，否则若无特殊原因，选课后，不满30人要停开；国教院学生的课不合。
6、本科、成教、翰林、翰林（泰州）请分开填写，因为是交到不同部门。
其它事情：

1、期末制卷考试征求意见稿挂教务处，请大家查看并核对，其中时间如需更改请在11周（5月4日）前告知考试中心（85811014，于川）。12周后不再给予更改。第12周（5月11日）前将试卷（A、B）经教研室及院系领导签字后送交学籍考试科。通知请至教务处主页查看。
2、我校今年“五一”国际劳动节放假时间安排如下：4月29日至5月1日，共3天。2012年4月28日（星期六）正常上班。     4月28日（星期六）全天（包括晚上）正常上4月30日（周一）的课程。   4月28日（星期六）的课程全部停上。所缺课时请在总课时内自行消化，有确实需要补课的请单独与教学行政科联系。 请各教研室务必通知到所有任课教师（含附院、外请教师），保证教学秩序的稳定。
