附件一：

药学院2013-2014学年第一学期期中教学质量检查日程安排及要求

	时间
	任务分工
	参加人员
	具体要求
	责任部门

	11月5日-10日
	教研室、实验中心自查
	教研室、实验中心全体教师
	各教研室、中心开展教研室自查，检查上学期及本学期前半学期的教学文件：1、讲稿、教案、教学过程记录，集体备课记录（理论+实验），预实验记录；2、青年教师试讲情况、参加培训情况；3、教研室听课记录；4、教研室会议记录；5、试卷。填写附件五：《教师教学工作常规情况表》
	教研室、中心

	11月10日-20日 
	课堂教学检查
	检查工作小组全体人员
	各组在各系教师中选择听课教师，检查教师教学的同时，须注意学生课堂学习的有关情况，观察教学互动的环节。为保证评价的客观公正，各检查组教师应同时前往听课，结束后按组认真填写《南京中医药大学课堂教学评价表》，结束后由各组教学秘书交学院教学科研办
	各检查组

	11月10日-20日 
	检查教学文件
	检查工作小组全体人员
	检查教学文件（见上），填写《教学文件检查表》，收取《教师教学工作常规情况表 》
	各检查组

	11月10日-22日 
	召开教师评学座谈会
	教学委员会、学业指导老师、教师代表
	召开教师评学座谈会，做好记录
	教学科研办

	11月10日-22日 
	召开学生评教座谈会
	各年级学生代表、学工办老师、教学委员会成员
	召开学生评教座谈会，做好记录
	学工办

	11月23日-29日
	形成自查报告
	
	整理检查组材料，撰写期中教学质量检查报告
	教学科研办


