· 网报：
1. 进入网站后先在弹出窗口请提前下载打印《个人承诺书》并签名、拍照，以用于报名时上传。
2. “考试形式”选择“非国家统一考试（含免考）”；“资格种类”选择“高等学校教师资格”；省份选择“江苏省”；认定机构选择“江苏省教育厅”；确认点选择“南京中医药大学”，“申请地类型”选择：江苏南京。
3. “申请任教学科”在学科大类下选择一个具体学科，不得直接选学科大类，所选学科原则上应与本人所学专业或主要任教学科相一致，纸质材料袋封面任教学科与系统选择学科一致；专职辅导员 “现从事职业”一栏选择“在职教学人员”、“任教学科”原则上为思想政治教育（“法学”--“政治学”--“思想政治教育”）；
4. “工作单位”附属医院申报人员工作单位按照学校官网附属医院列表规范用名填写；
5. “学历认证”认证所需时间较长，建议申请人提前5个工作日在学信网验证学历，无法验证的及时申请认证报告，以免影响认定；2001年之前学历认证：打开学信网-出国教育背景服务-申请-网上申请-点击进入网上申请系统-注册申请；

· 体检：
1. 参加体检前请先确认本人是否有承担符合认定范围的教学任务
2. 体检标准和操作规程按照省教育厅《关于做好教师资格认定体检工作的通知》（苏教师〔2002〕59 号）和《省教育厅关于申请教师资格认定人员体检取消乙肝项目检测的通知》（苏教人〔2010〕14号）执行；
3. 体检报告上的照片要盖体检医院的印章，每一栏都需要有结论并且医生签字，报告“体检医院意见”一栏需有明确的体检“合格”/“不合格”意见，并附上胸片、心电图、化验单等材料；

· 材料袋：
1. 教师资格材料袋黏贴封面，封面中“申请种类”填报：高等学校教师资格；
2. 申报材料需按教师资格材料袋封面要求顺序放入档案袋内，照片黏贴页放第一页，第2至第9项材料按序排好后，在左上角平钉；
3. 教学日历（其中需标注出申报人并有签字盖章）需单独装订，不放入材料袋，由所在单位将其按序捆扎整齐与《2021年度教师资格认定教学工作量汇总表》一并在现场确认时提交；
4. 申报人员的教学日历信息须与核定后《2021年度教师资格认定教学工作量汇总表》中的信息保持一致；

材料袋内所需提供的各项材料和排放顺序如下：
(1) 申请人近3个月1寸免冠白底彩色证件照片1张，贴在相片粘贴页上；
注意：该照片用于制作证书，必须与网上提交的照片为同一底版，人像比例合理，尺寸为25MM（宽）×35MM（高），彩色冲印清晰（不能为打印）。
(2) 申请人有效期内的二代身份证复印件（正反面复印在同一张A4纸上）； 港澳台居民应提供我省签发的港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证或 5 年有效期台湾居民来往大陆通行证复印件。
(3) 最高学历、学位证书复印件（在港澳台地区取得的学历和在国外取得的学历还应同时提供教育部留学服务中心出具的相应的学历学位认证书复印件）；未通过系统比对的学历信息，提供学历证书复印件和《中国高等教育学历认证报告》。
(4) 普通话等级证书复印件；
(5) 江苏省高校岗前培训合格证书，申请免考高等教育学和高等教育心理学的，应提交省教育厅人事处的免考批复或免考证明材料；
(6) 教育教学基本素质和能力测试评价表（我校申报人员均须参加测评，无免测条款）；
(7) 申请人体检表
(8) 具有事业编制的进编证明材料复印件；编外聘用的需提供的聘用合同书复印件和社保缴纳凭证（至少1个月的社会保险缴纳凭证）；
(9) 高等学校附属医院临床教学人员需提供中级以上医疗卫生专业技术职务证书、聘书复印件；
5. 材料袋中所有复印件，学院/单位审核人须核验原件并标注 “与原件一致”、加盖审核部门公章、审核人签字；

· [bookmark: _GoBack]人事关系证明：
1. 在编证明
(1) 人社厅盖章的进编材料证明：录用函；
(2) 由其他单位调入：人社厅商调函及《人员调动登记表》；
(3) 留学回国人员：《留学回国人员录用审批表》；
三种表格上面都需要教育厅或人社厅盖章，表格从个人档案中复印，并审核加盖院系章，签写：与原件一致； 
2. 编外聘用：合同书复印件+社保缴费凭证（申报人自行打印）
“社保缴费凭证”：“我的南京”扫码登录，在征缴与权益记录下点击个人参保证明打印、社会保险缴费清单打印；
附院在编人员的在编证明由所在医院提供，学校在编人员的在编证明由学校人事处提供。

