附件二：

药学院2014-2015学年第一学期期中教学质量检查日程安排及要求

	时间
	工作安排
	组织人
	秘书
	参加人员
	具体要求

	11月10-18日
	检查教学文件
	中药学系-彭国平

药学系-
李伟

药理学系-许惠琴
实验中心-张莹
	中药学系：
严国俊

药学系：

王晶晶
药理系：

张峰

实验中心：

张莹
	参与我院教学的全体教师
	各系组织教学检查，检查内容为2010年-2014年的教学文件：1、讲稿、教案、教学过程记录，集体备课记录（理论+实验），预实验记录；2、青年教师试讲情况、参加培训情况；3、教研室听课记录；4、教研室活动记录。收取教研室填写的附件七：《教师教学工作常规情况表》纸质版及电子版并认真填写《教学文件检查表》。

	11月10-18日
	课堂教学检查
	
	
	教研室主任

实验中心主任
	各系在本系教师中选择听课教师，检查教师教学的同时，须注意学生课堂学习的有关情况，观察教学互动的环节。请学生填写《学生课堂教学评教表》，结束后按组认真填写《南京中医药大学课堂教学评价表》。

	11月10-18日
	召开教师评学座谈会
	
	
	学业导师

教师代表
	各系召开教师评学座谈会，做好记录（时间自行安排，教室可统一报到教学秘书处，由教学秘书统一向教务处申请）

	11月18-21日
	形成自查报告
	
	
	各系、中心秘书
	整理检查材料，撰写期中教学质量检查报告，系主任签字后将纸质版报告教学科研办，电子版发至bianyaqiong@163.com，同时请将检查的的教学文件原始记录交学院。

	11月12日
	召开学生评教座谈会
	学工办
教学科研办
	
	各班级学生代表

学业导师

各专业负责人
	11月12日下午4:30  B2301（中药学、中药资源与开发、中药制药、食品质量与安全）、B2303（药学、药剂、制药工程、生物制药、），请各系安排专业负责人，相关教研室代表出席。


  注：1、各系、中心自行成立以系主任为组长的检查小组，进行系内检查，责任到人，出现问题请及时整改，在11月21日前完成整改；

2、各系、中心秘书，负责本组检查时间安排与检查记录整理工作，并撰写教学检查报告，21日前请将电子版及系、中心主任签字的纸质版交至学院。 
